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 BUKTI KOORDINASI DAN KONSOLIDASI 

PENGELOLAAN DAN PELAYANAN INFORMASI PUBLIK PPID DESA PULOSARI 

Pemerintah Desa Pulosari melalui PPID Desa melaksanakan koordinasi dan konsolidasi dalam proses 
penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, pemutakhiran, dan pelayanan Informasi Publik. Kegiatan ini 
dilaksanakan untuk memastikan informasi yang dikuasai Pemerintah Desa tertata, mudah ditemukan, 
mutakhir, dan dapat diberikan kepada masyarakat sesuai ketentuan pelayanan informasi publik. 

Ruang lingkup koordinasi dan konsolidasi: 

No. Bagian Hasil Koordinasi/Konsolidasi 

1 Penyimpanan informasi Penataan dokumen informasi publik dalam arsip fisik dan penyimpanan digital agar 
mudah ditelusuri kembali. 

2 Pendokumentasian Pencatatan, pengelompokan, klasifikasi, dan pengarsipan dokumen yang dikuasai 
Pemerintah Desa. 

3 Penyediaan informasi Verifikasi kesiapan dokumen yang dapat diberikan atau diumumkan kepada 
masyarakat melalui layanan PPID. 

4 Pemutakhiran informasi Pemeriksaan dan pembaruan Daftar Informasi Publik (DIP), dokumen layanan, serta 
informasi pada kanal digital PPID. 

5 Pelayanan informasi Koordinasi penanganan permohonan informasi, keberatan, register layanan, dan 
tindak lanjut pelayanan informasi publik. 

Hasil yang didokumentasikan: 

 penataan dan pengelompokan dokumen informasi publik; 
 pemutakhiran Daftar Informasi Publik dan informasi pada kanal PPID; 
 penyiapan dokumen layanan, register, SOP, serta bukti pelayanan informasi; 
 koordinasi tindak lanjut permohonan informasi dan pengajuan keberatan; dan 
 dokumentasi hasil koordinasi sebagai bahan evaluasi dan E-Monev Keterbukaan Informasi Publik. 

Dokumen ini digunakan sebagai bukti pendukung bahwa PPID Desa Pulosari telah melakukan koordinasi dan konsolidasi 
pengelolaan Informasi Publik pada Tahun 2026. Dokumen pendukung yang berkaitan antara lain SOP Pendokumentasian 
Informasi Publik, Daftar Informasi Publik, register pelayanan, dokumen permohonan/keberatan, serta dokumentasi rapat 
koordinasi PPID. 

 Pulosari, 20 September 2026 
Kepala Desa Pulosari, 
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